
אישורי יתרות של חשבונות הבנקים  
אישורי יתרות של כרטיסי אשראי  

טופס 876 מן הבנק 
אישורי ברוקרים על מימוש השקעות -

יתרות, רווחים, הפסדים וניכוי מס 
נתוני המחאה האחרונה של השנה

נתוני המחאה ראשונה של השנה החדשה

יתרת מזומנים כולל קופה קטנה
רשימת שקים בקופה + צילום

קובץ רכוש קבוע כולל רכוש חדש שנקנה
השנה וצילום חשבוניות מס 

רשימת רכבים וק"מ 

רשימות מלאי  

אישור ניכוי מס במקור של ספקים אם היו

 

      

 

 

 

במהלך השנה הקלנדרית ביצענו ותיעדנו פעולות כספיות של החברה, ואחת לחודש העברנו את התיעוד
להנהלת החשבונות.

כל האקשן הכספי בא לידי ביטוי בדוח הכספי השנתי המבוקר, שרואה החשבון מכין ומגיש למס הכנסה עד 30
באפריל בשנה העוקבת, אלא אם אושרה הארכה על ידי פקיד השומה הרלוונטי.

מנהל החשבונות מכין את ספרי הנהלת החשבונות לביקורת רואה החשבון, בהתבסס על התיעוד הכספי

ייתכן שבחברה שלכם אין את כל הפעולות הכספיות ושמנהל/רואה החשבונות יבקשו נתונים ומסמכים נוספים.
תכניסו ליומן תזכורות לביצוע. 

        שהעברנו לו במהלך השנה  ונתונים נוספים שיש להעביר בתחילת השנה הקלנדרית, בגין השנה הקודמת.

        
 

אישורי יתרות זמינים להורדה מאתרי האינטרנט של הבנקים

876 - אישור ניכוי מס במקור על רווחים מהכנסות מחשבון 

מומלץ להכין קובץ אקסל עם גיליון לכל שנה, לעדכן בהתאם
לצורך ולשמור חשבוניות מס של רכוש קבוע

כולל רכבים שנמכרו (ק"מ ביום העברת בעלות) ורכבים

מומלץ לקבל הנחיות מדוייקות מהנהלת חשבונות בשל 

תבקשו מן הספקים. מנהל החשבונות יעדכן ממי לבקש.

 

      הבנק, להוריד מאתר האינטרנט של הבנק/לבקש מן הבנקאי 
 

 
 
 
 
 

       שנקנו, את מסמי ביטוח החובה והמקיף תעבירו עם החידוש
 

      המורכבות

סגירת שנה קלנדרית מבחינה כספית - איך עושים את זה
בקלות ובמהירות?

 למי זה מתאים? למי שמטפלים בכספים של חברות בע"מ 
גם עוסק פטור ועוסק מורשה יכולים לקבל טיפים 

מה להכין למנהל/רואה החשבון לסגירת שנה קלדרית מבחינה כספית בקלות ובמהירות?

מסמכים ונתונים ליום
31.1231.12

הארות חשובות: 
המלצה בלבד ויש להתייעץ עם מנהל/רואה החשבונות

כתוב בלשון זכר מטעמי נוחות ומתייחס לכל המינים


